MẪU SỐ 1/BTT
Uỷ ban MTTQ xã, phường, thị trấn…

Ban công tác Mặt trận……………(1) Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                 …(1), ngày... tháng... năm 200..

Biên bản Hội nghị ban công tác mặt trận dự kiến

 người ứng cử trưởng thôn, tổ trưởng tổ dân phố

Hồi……, giờ….. ngày….. tháng………năm 200…, tại (2)………………….....

Ban công tác Mặt trận thôn, ấp, bản, khu phố (cụm, miền)……………………………… họp để thảo luận, giới thiệu người để đưa ra Hội nghị cử tri của thôn, ấp, bản, tổ dân phố giới thiệu người ứng cử Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố.

1. Tổng số người được triệu tập:………………… người.

- Số người có mặt:…………….. người, vắng….. người có lý do.

- Chủ toạ hội nghị;

- Thư ký hội nghị:

2. Hội nghị tiến hành với nội dung như sau:

- Nghe thông báo quyết định của Chủ tịch Uỷ ban nhân dân xã về ngày bầu cử Trưởng thôn, Tổ trưởng dân phố và thành lập Tổ bầu cử.

- Nghe ông (bà)……………………………………

Trưởng ban công tác Mặt trận nêu dự kiến người ứng cử Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố.

- Căn cứ tiêu chuẩn Trưởng thôn và điều kiện ứng cử theo quy định tại Điều 11, Quy chế tổ chức và hoạt động của Thôn và Tổ dân phố; Hội nghị thảo luận, nhận xét đối với những người được giới thiệu ứng cử.

Hội nghị nhất trí dự kiến các ông (bà) có tên sau đây để đưa ra hội nghị cử tri của thôn, tổ dân phố thảo luận:

1. ………………………….

2. ………………………….

Hội nghị kết thúc hồi………, giờ……..

thư ký hội nghị

(Ký tên)

(Ghi rõ họ và tên) Chủ toạ hội nghị

(Ký tên)

(Ghi rõ họ và tên)

Ghi chú: (1) Ghi rõ tên thôn, làng, ấp, bản, khu phố.

  (2) Địa điểm tổ chức hội nghị.

MẪU SỐ 2/BTT
Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                                                                       .…(1) ngày…. tháng…. năm 200….

Biên bản Hội nghị cử tri giới thiệu

 người ứng cử trưởng thôn, tổ trưởng tổ dân phố

Hồi……, giờ….. ngày….. tháng….  năm 200…; thôn, tổ dân phố (1)…………. đã tiến hành hội nghị giới thiệu người ứng cử Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố.

1. Thành phần đại biểu được triệu tập gồm (2):

+ …………………………………….

+ …………………………………….

- Tổng số người được triệu tập:………………..

- Tổng số người có mặt:……………………….

- Họ và tên, chức vụ người chủ toạ Hội nghị :………………………………

2. Hội nghị tiến hành với chương trình nội dung như sau:

- ………………….)

- ………………….) (Ghi diễn biến Hội nghị với từng nội dung theo hướng dẫn 

- ………………….) tại điểm 2, bước hai, Mục B, Phần II của Thông tư này).

- …………………………….)

- Hội nghị kết thúc hồi………… giờ……………

thư ký hội nghị

(Ký tên)

(Ghi rõ họ và tên) Chủ toạ hội nghị

(Ký tên)

(Ghi rõ họ và tên)

Ghi chú:

(1) Tên thôn, tổ dân phố.

(2) Ghi thành phần đại biểu được triệu tập theo quy định tại Điểm 1, bước hai, Mục B, Phần II của Thông tư này.

MẪU SỐ 3/BTT
Uỷ ban MTTQ xã, phường, thị trấn…

Ban công tác Mặt rận………(1) Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

              …(1), ngày… tháng… năm 200…

Biên bản hội nghị ban công tác mặt trận ấn định

 danh sách chính thức những người ứng cử

 trưởng thôn, tổ trưởng tổ dân phố

Hồi……, giờ….. ngày….. tháng….  năm 200…, tại (2)…………………….. Ban công tác Mặt trận thôn, ấp khu phố (cụm, miền)…………………………. tiến hành Hội nghị Ban công tác Mặt trận ấn định danh sách chính thức những người ứng cử Trưởng thôn để đưa ra Hội nghị cử tri của thôn, tổ dân phố bầu làm Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố.

1. Thành phần Hội nghị:

- Tổng số người được triệu tập:………………….. người.

- Số người có mặt:………….... người, vắng……. người có lý do.

2. Hội nghị tiến hành với nội dung như sau:

- Nghe ông (bà)……………………………………

Trưởng ban công tác Mặt trận đọc danh sách những người được Ban công tác Mặt trận và cử tri giới thiệu, người tự ứng cử (nếu có) Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố.

- Căn cứ tiêu chuẩn Trưởng thôn và điều kiện ứng cử theo quy định tại Điều 11, Quy chế tổ chức và hoạt động của Thôn và Tổ dân phố; Hội nghị thảo luận, nhận xét và ấn định danh sách chính thức những người ứng cử Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố để cử tri của thôn, tổ dân phố bầu (có danh sách trích ngang kèm theo)(3):

1. …………………………… (Ghi họ tên

2. …………………………... từng người)

Hội nghị kết thúc hồi……., giờ…….

thư ký hội nghị

(Ký tên)

(Ghi rõ họ và tên) Chủ toạ hội nghị

(Ký tên)

(Ghi rõ họ và tên)

Ghi chú: (1) Ghi rõ tên thôn, làng, ấp, bản, khu phố.

             (2) Địa điểm tổ chức hội nghị.

             (3) Danh sách trích ngang theo Mẫu số 04.

MẪU SỐ 4/BTT
Ban công tác Mặt rận…………(1)                           

Danh sách những người ứng cử 

trưởng thôn, tổ trưởng tổ dân phố

(Kèm theo biên bản hội nghị của Ban công tác Mặt trận ấn định danh sách chính thức những người ứng cử 

Trưởng thôn, Tổ trưởng Tổ dân phố theo Mẫu số 3)

STT Họ và tên

 Ngày, tháng, năm sinh Nam, nữ Quê quán Nơi cư trú Dân tộc Tôn giáo Trình độ học vấn Trình độ chuyên môn nghiệp vụ Trình độ chính trị Nghề nghiệp Đảng viên Ghi chú

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

TM. Ban công tác mặt trận

(Ký tên)

(Ghi rõ họ, tên, chức vụ)

Ghi chú: 

(1) Tên Ban công tác Mặt trận.

Cột 9: trình độ phổ thông; học hàm hay học vị cao nhất (nếu có)

* Đóng dấu treo của Uỷ ban MTTQ cấp xã ở trên góc trái.

MẪU SỐ 5/BTT
Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Biên bản kiểm phiếu bầu trưởng thôn, tổ trưởng tổ dân phố

Ngày…. tháng…. năm 200…., hồi…. giờ…. phút. Ban kiểm phiếu bầu Trưởng thôn, Tổ trưởng Tổ dân phố (1) gồm các ông bà có tên sau đây:

1. Ông, bà …………………………………………….. Tổ trưởng

2. Ông, bà …………………………………………….. Thư ký

3. Ông, bà ……………………………………………. tổ viên

đã tiến hành kiểm phiếu bầu Trưởng thôn, Tổ trưởng Tổ dân phố.

Trước khi Ban kiểm phiếu mở hòm phiếu, Tổ trưởng Tổ bầu cử tuyên bố kết thúc việc bỏ phiếu và mời hai cử tri, không phải là người ứng cử có mặt tại đó chứng kiến việc kiểm phiếu là:

1. Ông, bà……………………………  Nơi cư trú (nơi ở hiện nay)……………

2. Ông, bà……………………….......... Nơi cư trú (nơi ở hiện nay)……………

Kết quả kiểm phiếu như sau:

- Tổng số cử tri hoặc cử tri đại diện hộ của thôn, tổ dân phố có….. người 

- Số cử tri đã tham gia bỏ phiếu………… người, = ………….% tổng số cử tri. 

   vắng……….. người có lý do

- Số phiếu phát ra: ………………….. phiếu

- Số phiếu thu về: …………………... phiếu

- Số phiếu hợp lệ: …………………... phiếu

- Số phiếu không hợp lệ: …………… phiếu

- Số phiếu bầu cho mỗi người ứng cử như sau:

1. Ông, bà……………………………. được …………. phiếu; = …………..%

2. Ông, bà……………………………. được …………. phiếu; = …………...%

Biên bản kiểm phiếu lập thành 03 bản, có chữ ký của các thành viên Ban kiểm phiếu và 02 người chứng kiến việc kiểm phiếu để gửi đến Chủ tịch Uỷ ban nhân dân, Chủ tịch Uỷ ban Mặt trận Tổ quốc cấp xã và Tổ trưởng tổ bầu cử giữ 01 bản.

Hai cử tri chứng kiến

việc kiểm phiếu

(Ký tên, ghi rõ họ và tên) Các thành viên Ban kiểm phiếu

(Ký tên, ghi rõ họ và tên)

Ghi chú:

(1) Ghi rõ tên thôn, tổ dân phố
